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NE€ bazg t€ nenit 11 t&€ Ligjit mbi gasjen e liré mbie informacionet (,,Fleta Zyrtare ¢ MZ, nr. 44/12,
30/17), dhe Vendimin pér Organizimin dhe ményrén e funksionimit t& administratés lokale t& Komunés
s¢ Tuzit ("Fleta Zyrtare e Malit t& Zi - dispozitat Komunale", nr. 26/19, 30/19 dhe 8/20). Sekretari i
sekretariatit pér financa t&¢ Komunés és Tuzit, sjellé:

UDHEZUES
PER QASJE TE LIRE MBI INFORMACIONET
NE KUADER TE
SEKRETARIATIT PER FINANCA

Me kété Udhézues pércaktohen llojet e informacioneve né kuadér té Sekretariatit pér financa té
komunés s¢ Tuzit (n€ tekstin e métejmé: Sekretariati), procedura pér qasje né informacione, emrin e
personit t€ autorizuar pér t€ vepruar né bazé t& kérkesés pér qasje né informacion, kostot e procedurés,
ményrén e publikimit t& Udhézuesit dhe informacione té tjera t& réndésishme pér ushtrimin e sé drejtés
s¢ qasjes né informacione t€ mbajtura nga Sekretariati, né pérputhje me ligjin.

Me nenin 10 t& Ligjit mbi qasjen e liré né informacione definohet informacioni si dokument ose
pjesé e dokumentit né formé té shkruar, shtypur, video, audio, elektronike ose formé tjetér, duke
pérfshiré edhe kopjet e tyre pa marré parasysh pérmbajtjen, burimin (autorin), kohén e pérpilimit ose
sistemin e klasifikimit.

I - TE DHENAT THEMELORE MBI SEKRETARIATIN

Emri i organit: Sekretariati pér financa
Selia dhe adresa: Tuz, Tuz, pn,
Telefoni: 020/875-167

Fax: 020/875-167,

E-mail: finansije@tuzi.org.me

Web fagja: www.tuzi.org.me

Fushéveprimi i Sekretariatit éshté pércaktuar me Vendimin pér Organizimin dhe ményrén e
funksionimit t€ administratés lokale t& Komunés sé Tuzit ("Fleta Zyrtare e Malit t& Zi - dispozitat
Komunale", nr. 26/20, 30/19 dhe 8/20).

I1 - LLOJET E INFORMACIONEVE NE KUADER TE SEKRETARIATIT

1. Evidencat zyrtare

» Regjister i pergjithshem,



»
»

Evidenca kadrovike
Libri i dorézimit t& brendshém.

2. Aktet normative té Sekretariatit:

Ligjet t€ cilat i aplikon Sekretariati né kryerjen e punéve nga kompetencat e tij:

>
»
»
»

Ligji mbi vetéqeverisjen lokale

Ligji mbi financimin e vetéqgeverisjes lokale
Ligji mbi buxhetin dhe pérgjegjésiné financiare
Ligji mbi t& ardhurat né sektorin publik

Aktet nénligjore:

» Rregullore pér klasifikimin unik t& llogarive pér buxhetin e Malit t& Zi dhe
buxhetet e komunave

» Udhézim pér funksionimin mé t& hollésishém t& thesarit t& njésive t& qeverisjes
vendore

Aktet e brendshme:
» Rregullore pér organizimin e brendshém dhe sistematizimin e punéve

3. Programe, informacione, raporte dhe akte té tjera:
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Buxheti i Komunés sé Tuzit

Buxheti pérfundimtar i Komunés és Tuzit

Raportet financiar gjashtémujor dhe vjetor

Plani vjetor i punés sé Sekretariateve

Evidencat financiare dhe dokumentet e posagme financiare

Té dhénat mbi té punésuarit

Pércaktimi, pagesa dhe kontrolli i t& ardhurave lokale publik

Sjellja e aktvendimit mbi pércaktimin e detyrimeve tatimore bazuar né t& ardhurat e
duhura lokale;

Monitorimi i gjendjes sé pagesés sé t& ardhurave lokale publike;

Sjellja e konkludimeve mbi pagesén e detyrueshme té t& ardhurave lokale publike t&
papaguara t€ pércaktuara me aktvendime pérkatése tatimore;

Ndérmarrja e masave t& pagesés sé detyrueshme t& pércaktuara me Ligjin pér
administratén tatimore;

Sjellja e aktvendimeve mbi ndérmarrjen e masave t& mbikéqyrjes inspektuese né
pérputhje me ligjin;

Mbajtja e regjistrit t& tatimpaguesve;

Pérgatitja e raporteve periodike pér pagesén e t& ardhurave lokale publike

dhe aktivitete t& tjera né kompetencén e Komunés né kété fushé.



4, Aktet e posacme:

Aktvendimet nga fushéveprimi i punés s¢ Sekretariateve,

Vértetimet nga fushéveprimi i Sekretariateve.

Vendimi mbi pércaktimin e detyrimit t& duhur tatimor;

Konkludim mbi pagesén e detyruar;

Aktvendimi pér té ridrejtimin e detyrimeve tatimore t€ paguara gabimisht ose mé
shumé;

Aktvendimi i Inspektorit pér masat, veprimet dhe afatet pér eliminimin e parregullsive;
Kérkesé pér inicimin e procedurave kundérvajtése dhe

Vértetim mbi faktet nga té dhénat zyrtare.
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111 - PROCEDURA PER QASJE NE INFORMACIONE
1) Inicimii procedurés

» Procedura niset né formé t& shkruar ose gojore
»  NEé kérkesé nuk paguhet taksa adfministrative
»  Kérkesa duhet t& pérmbajé informacionin baz& mbi informacionin e kérkuar, ményrén
se si kérkohet gasja né€ informacion dhe informacioni mbi aplikantin (emrin dhe
mbiemrin, vendgendrimit ose vendbanimit, emrin e kompanisé dhe seling), ose
pérfaqésuesin e saj, té autorizuarin ose t€ plotéfuqishmin, si dhe informacione té tjera té
réndésishme pér té hyré né informacionin e kérkuar.

2) Ményra e dorézimit té kérkesés:

Drejtpérdrejté né arkivin e Komunés sé Tuzit,

Pérmes postés, né adresén : Komuna e Tuzit — Sekretariati pér financa 81206 Tuz,
né e-mail, finasnije@tuzi.org.me

né fax broj: 020/875-167
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3) Ményra e realizimit té té drejtave né gasje té informacionit:

Qasja n€ informacione mund té& realizohet:

» me shikim té drejtpérdrejté né kopje ose né informacione origjinale né hapésirat
e sekretariatit,

» duke e pérshkruar informacionin ose duke e skanua nga ana e parashtruesit té
kérkesés né hapésiarat e sekretariatit,

» me dorézimin e kopjes sé¢ informacionit parashtruesit t&¢ kérkesés nga ana e
sekretariatit drejtpérdrejté, pérmes postés ose postés elektronike.



4) Zgjidhja sipas kérkesés dhe mbrojtja juridike:

» Sipas kérkesés pér qaje né informacion zgjidhet né afatin prej (15) pesémbédhjeté
ditésh nga dita e dorézimit t& kérkesés s& rregullt, pérveg rasteve kur &shté né pyetje
shpétimi i jetés dhe lirive t& personave me ¢' rast kjo zgjidhet pér 48 oré;

» Kur Sekretariati nuk mund t& procedojé né afat prej 15 ditésh, pér shkak t& véllimit
t¢ madh t€ kérkesés sé informacionit, nése kérkohet qasje né informacion i cili éshté
1 klasifikuar me shkallé té sekretit, si dhe né rastet kur informacioni kérkon kérkim
népér shumé sfera t€ informacioneve me ¢ ‘rast réndohet dukshém puna e rregullt né
Sekretaria, ky afat mund té zgjatet mé sé shumti pér 8 dité;

» Kundér aktit t¢ Sekretariatit parashtruesi i kérkesés ose pérsoni tjetér i interesuar
mund t€ dorézojé ankesé prané Agjencionit pér mbrojtje té t& dhénave pérsonale dhe
qasje t€ liré & informacionit, pérmes organit i cili né shkallén e paré e ka zgjidhur
sipas kérkesés;

» Qasja ndaj informacioneve realizohet né afatin prej tre ditésh nga dita e dorézimit té
aktvendimit me € cilin &shté lejuar qasja, gjegjésisht né afatin prej pesé ditésh nga
dita kuré parashtruesi ka dorézuar deshminé mbi pagesén e shpénzimeve té
procedurés, nése kéto jané té caktuara me vendim.

5) Shpenzimet e procedures:

» Shpenzimet e procedurés i bart pérsoni i cili kérkon qasjen né informacion, né pajtim
me Udhézin e Qeverisé mbi kompensimin e shpenzimeve né procedurén e pér gasjen
né infomacione i cili &shté pjeés pérbérése e kétij Udhézimi,

» Shpenzimet e procedurés i referohen vetém né shpenzimet reale né piképamije té
kopjimit, skanimit dhe dorézimit t& informacionit t& kérkuar,

» Shpenzimet e procedurés paguhen para realizimit té aktvendimit,

» Pérsonat me invaliditet dhe pérsoni né gjendje t& nevojés sociale nuk paguajné
shpenzimet e procedurés,

» Shpenzimet e procedurés paguhen né t& miré té llogarisé sé Buxhetit t& Malit t& Zi
numér 832-7133-41.

IV - PERSONAT E AUTORIZUAR DHE PERGJEGJES
1. Pérsoni i ngarkuar pér zgjidhjen né proceduré sipas kérkesés pér qajen né informacione &shté
Adela Bahovi¢, deri sa pérsoni i ngarkuar pér zgjidhje sipas kérkesés, né rast t& mungesés sé
pérsonit t€ autorizuar, &hté Nikolina Nicaj. '
2. Pérsoni i cili nénshkruan aktvendimin &shté sekretari i sekretariatit.
V — PUBLIKIMI I UDHEZIMIT

Ky udhézim &éshté publikuar né web fagen e Komunés sé Tuzit.




